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Annexe 1 à l’instruction administrative ICC/AI/2004/001 sur les modalités de conception et de promulgation des instructions administratives

Formulaire de proposition d’instruction administrative
Section I – Description de la proposition et service d’origine
Titre de l’instruction administrative proposée :
Service d’origine :

Nom du chef de l’unité/de la section :

Date :  …………………………………………….

Signature :  ………………………………………..

Section donnant son approbation :

Nom du chef de la section :

Date :  ……………………………………….……

Signature :  ……………………………………….

Section II – Mémorandum explicatif
Motifs de la présentation de la présente proposition d’instruction administrative :

Source juridique sur laquelle se fonde la proposition :

Conformité avec les dispositions du Statut de Rome, du Règlement de procédure et de preuve et d’autres instruments et textes administratifs de la Cour :

Instructions administratives antérieures remplacées ou modifiées par la présente proposition :

Section III – Services consultés
Le [date], des copies de la présente proposition et du formulaire de proposition ont été envoyées à titre d’information à :

1.
Cabinet du Président :



Date de retour : ……………………..

2.
Bureau du Procureur :


Date de retour : …………………….

3.
Cabinet du Greffier :


Date de retour : …………………….

Le [date], des copies du présent formulaire de proposition et du formulaire de réponse à une proposition ont été envoyées, pour consultation, aux chefs de section des principales unités administratives concernées par la présente proposition.

a.  Section des ressources humaines
□
La présente proposition peut affecter le bien‑être, les conditions de travail, les conditions de vie en général ou d’autres questions liées au personnel et elle a été transmise à la Section des ressources humaines pour consultation auprès des organes compétents de représentation du personnel.
□
La présente proposition n’affecte en rien le bien‑être, les conditions de travail, les conditions de vie en général ou d’autres questions liées au personnel.


Date de retour : …………………….


b.  [à compléter]………………………………………



Date de retour : …………………….


c.  [à compléter]………………………………………



Date de retour : …………………….


d.  [à compléter]………………………………………



Date de retour : …………………….

Section IV – Examen par le service d’origine
Réponses à la proposition :

□
Le service d’origine n’a reçu aucune proposition de modification de la part des services consultés.
□
Le service d’origine a reçu des propositions de modification de la part des services consultés.
□
Le service d’origine a reçu des commentaires ou des propositions de modification de la part :

□
du Cabinet du Président,
□
du Bureau du Procureur,
□
du Cabinet du Greffier.
Consultations sur les propositions de modification :
Section V – Certification par le Groupe central d’enregistrement
La présente proposition, accompagnée des formulaires, dûment complétés, de proposition d’instruction administrative et de réponse à une proposition d’instruction administrative, a été reçue par le Groupe central d’enregistrement le [date].
Le Groupe central d’enregistrement certifie que :

□
la présente proposition n’est pas incompatible avec des textes de rang supérieur,
□
les conditions de consultation énoncées à la section 5 de la Directive de la Présidence ICC/PRESD/G/2003/001 sont remplies,
□
la Section des avis juridiques a approuvé la présente proposition,
□
la présente proposition est rédigée de manière concise et claire, conformément aux dispositions des règles et directives relatives au style rédactionnel de la Cour,
□
la présente proposition a été traduite par l’Unité de la traduction,
□
la présente proposition remplace ou modifie les instructions administratives suivantes :

La proposition certifiée est transmise par le Groupe central d’enregistrement au Cabinet du Président et au Bureau du Procureur pour approbation officielle.

Date :  ……………………...

Signature : …………………

Section VI – Approbation officielle du Président et du Procureur
Approbation du Président
La proposition certifiée a été reçue par le Cabinet du Président le [date].
Le Président
□ 
n’approuve pas l’instruction administrative proposée et la renvoie devant le service d’origine et le Groupe central d’enregistrement, et ce, pour les raisons suivantes :
□
approuve l’instruction administrative proposée et la transmet au Bureau du Procureur.
Date : ………………………..

Signature : …………………..

Approbation du Procureur
La proposition certifiée, approuvée par le Président, a été reçue par le Bureau du Procureur le [date].
Le Procureur
□ 
n’approuve pas l’instruction administrative proposée et la renvoie devant le service d’origine et le Groupe central d’enregistrement, et ce, pour les raisons suivantes :
□
approuve l’instruction administrative proposée et la transmet au Groupe central d’enregistrement pour promulgation.
Date : ………………………..

Signature : …………………..

Section VII – Promulgation

Par la présente, [le Greffier/nom du fonctionnaire auquel le Greffier a délégué des pouvoirs spécifiques] promulgue la présente instruction administrative.
Date : ………………………

Signature : …………………

La présente instruction administrative porte la référence [numéro].
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